
Zaproszenie do złożenia oferty cenowej na świadczenie
usługi cateringowej.

w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości szacunkowej poniżej 130 000 tys. złotych netto -
wydatek nie objęty przepisami Ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo Zamówień Publicznych z póź. zm.

Prudnik, dnia 28.11.2022r.

Zapytanie ofertowe - numer sprawy:  SSM.26.5.2022

Zgodnie z regulaminem udzielania zamówień publicznych Szkolne Schronisko Młodzieżowe 
„Dąbrówka” w Prudniku  zaprasza do złożenia oferty cenowej na realizację usługi 
cateringowej w Szkolnym Schronisku Młodzieżowym „Dąbrówka” w Prudniku przy 
ul. Dąbrowskiego 26.

Termin realizacji 01.01.2023r. do 31.12.2023r.

Określenie przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest pełnienie usługi cateringowej:
a) W budynku Szkolnego Schroniska Młodzieżowego „Dąbrówka” 
    przy ulicy Dąbrowskiego 26 w Prudniku.
b) Dostawa zamówionego cateringu zgodna ze złożonym zamówieniem - 2 dni przed  
    realizacją.
c) Świadczenie usługi cateringowej od 10 porcji.
d) Firma cateringowa zobowiązuje się do udostępnienia swojego pracownika do wydawania  
   posiłków i sprzątania po posiłkach.
e) Posiłki dostarczone będą przez Wykonawcę własnym środkiem transportu dopuszczonym
   do przewozu żywności, spełniającym wymagania sanitarno-higieniczne.
f) Resztki posiłków i opakowania jednorazowe po posiłkach będą zabierane przez firmę    
    świadcząca usługi  cateringowe.
g) Wszelkie koszty transportu, wyładunku, wydania oraz jego ubezpieczenia na czas   
    transportu do miejsca świadczenia usługi ponosi Wykonawca.
h) Świadczenie usług cateringowych przez Wykonawcę obejmować będzie dowóz przedmiotu
    zamówienia w dni i o godzinie wskazanej przez Zamawiającego oraz do wskazanego przez 
   Zamawiającego miejsca.
i) Wszystkie posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże,  
   przyrządzone w dniu świadczenia usługi, muszą charakteryzować się wysoką, jakością w  
   odniesieniu do użytych składników.
j) Wykonawca będzie dbał przy przygotowywaniu posiłków o zachowanie zasad higieny i  
   obowiązujących przepisów sanitarnych.

Sposób przygotowania oferty, miejsce złożenia oferty
a) Do oferty należy dołączyć:

 Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej potwierdzające, że profil działalności 
Wykonawcy odpowiada  przedmiotowi zamówienia.



Dokument należy złożyć w formie kserokopii poświadczonej przez Wykonawcę za zgodność 
z oryginałem. Pełnomocnik winien załączyć do oferty pełnomocnictwo do złożenia oferty i do
zawarcia umowy.
a) Ofertę  należy  sporządzić  na  formularzu  ofertowym  stanowiącym  załącznik  nr.1  do

niniejszego zapytania.
b) Cena winna uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w przedmiocie

zamówienia.
c) Podpisaną klauzulę informacyjną w związku z prowadzeniem postępowania o udzieleniu

zamówienia publicznego,  załącznik nr 2 do  niniejszego zapytania.
d) Oferta winna być podpisana przez właściwą reprezentację ze strony Wykonawcy zgodną z

dokumentem rejestrowym.
e) Wykonawca może przed upływem terminu składania oferty zmienić lub wycofać swoją

ofertę.
f) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do oferenta z wnioskiem o uzupełnienie

oferty.
g) Ofertę  należy  sporządzić  w  języku  polskim  ,  czytelnie  na  załączonym  formularzu

ofertowym.
h) Ofertę należy złożyć do dnia 12.12.2022r do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiającego

(tj. Szkolne Schronisko Młodzieżowe „Dąbrówka” w Prudniku ul. Dąbrowskiego 26,
48-200  Prudnik)  osobiście  lub  za  pośrednictwem  poczty  polskiej  bądź
e-mail:schronis  ko@prudnik.pl  

Rodzaj wynagrodzenia i płatność:
a) Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy płatność miesięczne 

w kwocie zgodnej z ofertą cenową: załącznik nr:1
b) Ceny określone w ofercie nie mogą ulec zwiększeniu w okresie obowiązywania umowy.
c) Płatność będzie na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej otrzymania, 

przelewem na rachunek bankowy wykonawcy .
d) Dane do faktury:

Nabywca:
Gmina Prudnik
ul. Kościuszki 3
48-200 Prudnik
NIP: 755-19-11-362
Odbiorca:
Szkolne Schronisko Młodzieżowe „Dąbrówka” w Prudniku
ul. Dąbrowskiego 26
48-200 Prudnik

Kryteria oceny oferty:  
a) Cena netto 100 %, do której zostanie doliczony należny podatek VAT.
b) Obliczenie   ceny  należy  dokonać  na  formularzu   stanowiącym  załącznik  nr  1do

zapytania ofertowego.
c) Pominięcie chociażby jednej pozycji lub błędnie wyliczone oferty zostaną  odrzucone.
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d) Cenę oferty oraz ceny jednostkowe  należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po
przecinku. Obliczenia wykonywać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Dodatkowe informacje:
a) Otwarcie oferty nastąpi w dniu 12.12.2022r. o godzinie 12:30
b) W  razie  pytań  prosimy  o  kontakt  pod  numerem  77/88-70-200,  lub  mail:

administracja@schroniskomlodziezowe.prudnik.pl u  Pani  Małgorzaty  Jurek  lub
dyrektor@prudnik.pl u Pani Barbara Starzyk.

c) Zamawiający  zawiadomi  wybranego  Wykonawcę i  poinformuje  go  drogą  mailową lub
telefoniczną  o  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  cenowej.  Brak  odpowiedzi  ze  strony
Zamawiającego oznacza nienawiązanie współpracy.

d) Z wyłonionym wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa.
e) Informacja  o  wyborze  oferty  cenowej  będzie  dostępna  na  stronie  internetowej:

bip.schroniskoprudnik.pl 

Sporządziła: Małgorzata Jurek

                               Barbara Starzyk
                        (-)

                            Dyrektor SSM „Dąbrówka” w Prudniku

Załączniki:
1. Formularz ofertowy
2. Klauzula informacyjna w związku  prowadzeniem postępowania o udzieleniu zamówienia 

publicznego.
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